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Zakładanie konta 

Niezbędnik eɀsgh (www.eɀsgh.pl/niezbednik ) jest częścią platformy eɀlearningowej 

www.eɀsgh.pl  i służy wykładowcom SGH do samodzielnego zarządzania materiałami 

dydaktycznymi. Aplikacja jest po mocna przy prowadzeniu zajęć, pozwala także na 

komunikowanie się ze studentami.  

Jedno konto w Niezbędniku pozwala wykładowcy na założenie dowolnej liczby 

przedmiotów, z różnymi treściami i funkcjami. Ap likacja dostępna jest również  

w wersji anglojęzycznej. 

Rejestracja wykładowcy 

Każdy wykładowca SGH, który dotychczas nie korzystał z Niezbędnika, może założyć 

konto nauczyciela w formularzu rejestracji , dostępnym na stronie głównej 

Niezbędnika.  

Większość wykładowców SGH posiada już konto w systemie eɀsgh ɀ w takim 

wypadku należy wypełnić pierwszą część formularza rejestracyjnego. Login ma 

postać: imie_nazwisko bez polskich znaków diakrytycznych a w przypadku konta 

zintegrowanego z s ystemem SGH jest to login SGH ( taki jak do Wirtualnego 

Dziekanatu czy poczty SGH).  

Proces rejestracji nowego użytkownika (druga część formularza) wymaga podania 

podstawowych danych oraz aktywowania konta za pomocą linku wysłanego na 

adres eɀmail, który został podany podczas rejestracji. Pracownikom SGH zalecamy 

użycie adresu w domenie sgh.waw.pl  

Zakładając nowe konto w Niezbędniku nauczyciel otrzymuje konto na platformie 

www.eɀsgh.pl  i odwrotnie.  

 

 

https://www.e-sgh.pl/niezbednik
https://www.e-sgh.pl/
https://www.e-sgh.pl/niezbednik/rejestracja.php
https://www.e-sgh.pl/
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ɀɀ Formularz rejestracji  ɀ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po założeniu konta użytkownik zostanie poproszony o podanie ogólnej nazwy 

swojego Niezbędnika (zalecanym rozwiązaniem jest podanie swojego nazwiska, bez 

polskich znaków diakrytycznych).  

 

Nazwa ta będzie wykorzystywana w adresach wszystkich przedmiotów, np:  

https://www.e ɀsgh.pl/nazwisko/przedmiot  

     

 

 

nazwa Niezbędnika 

(część stała) 
oznaczenie przedmiotu  

 (część zmienna) 
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Po pomyślnym założeniu konta można się zalogować.  

Login użytkownika generowany jest na podstawie podanego imienia oraz nazwiska 

i przyjmuje postać: imie_nazwisko (bez polskich znaków diakrytycznych).  

Po zalogowaniu dostępny jest panel administracyjny , czyli strona, z poziomu której 

można zarządzać swoim kontem oraz prowadzonymi przedmiotami, a także 

dodawać nowe strony przedmiotowe.  

Na stronie tej, w boksie [Dla wykładowców], wyświetlane są zakładki ze wskazówkami, 

pomocą i opisem funkcji Niezbędnika.  

Po prawej stronie, w boksie [Wizytówka wykładowcy], umieszczone są informacje  

o stronie startowej dla studentów. Jest to strona, na której wykładowca może 

zamieszczać swoje dane kontaktowe, ogłoszenia oraz informacje o prowadzonych 

przez siebie przedmiotach. Z poziomu panelu administracyjnego użytkownik może 

przejść do podglądu swojej strony startowej lub włączyć jej edycję. 

 

ɀɀ Widok panelu administracyjnego  ɀ 
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Wizytówka wykładowcy 

Wizytówka wykładowcy to strona startowa , która służy do zamieszczania informacji 

mających ułatwić studentom kontakt z wykładowcą oraz dostęp do przedmiotów. 

 

 

 

 

Początkowo strona startowa jest  wyłączona ɀ studenci nie mają do niej dostępu  

i zostają przekierowani na stronę logowania do Niezbędnika. Po uruchomieniu 

strony startowej, widoczna ona będzie pod adresem:   

 

  

Po wybraniu edycji ustawień          wykładowca może zmieniać swoje dane osobiste, 

upubliczniać przedmioty na zbiorczej liście oraz zamieszczać ogłoszenia. 

W profilu  wykładowca może podać numer telefonu, adres eɀmail, numery 

kontaktowe w komunikatorach internetowych i  krótki opis (swój życiorys, skrót treści 

Niezbędnika albo treść zachęcającą studentów do zapoznania się z zasobami). Może 

także wgrać swoje zdjęcie i uzupełnić informacje na swój temat. Dodatkowo 

wykładowca może wyłączyć wyświetlanie swojego adresu eɀmail  i/lub telefonu 

(pozycje te nie mogą zostać puste ɀ jeśli nie są widoczne dla studentów, służą 

pracownikom COE SGH do kontaktów z wykładowcą).  

Na stronie startowej można ustawić wersję językową: polską lub angielską.  

 

 

 

https://www.e ɀsgh.pl/nazwisko/  
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ɀɀ Podgląd strony startowej ɀɀ 

 

 

Kolejnym elementem strony startowej jest lista przedmiotów prowadzonych przez 

wykładowcę. Początkowo lista jest pusta wykładowca na etapie zakładania lub edycji 

przedmiotu może wybrać, czy przedmiot ma być widoczny na stronie startowej.  

Po odkryciu przedmiotu na stronie startowej pojawi się jego tytuł, sygnatura i zestaw 

informacji: jakie moduły on zawiera (aktualności, publikację plików, forum itp.),  

w jakim języku jest prowadzony oraz czy wymaga logowania się.  

Na stronie startowej nie są podawane linki do kart zgłoszeniowych do przedmiotów. 
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Na stronie startowej w ykładowca może zamieszczać ogłoszenia. Mechanizm 

przypomina system aktu alności zamieszczanych wewnątrz przedmiotów Niezbędnika 

(patrz: Tablica ogłoszeń). 

Ogłoszenia zamieszczone na stronie głównej pojawią się w każdym 

przedmiocie Niezbędnika, który ma włączony system ogłoszeń (będą się 

różniły kolorem tła od wiadomości dotyczących przedmiotu). 

Nie jest konieczne udostępnianie strony startowej studentom. Należy jednak 

pamiętać, że nawet przy wyłączonej stronie głównej wpisane na niej dane 

kontaktowe wykładowcy będą widoczne we wszystkich przedmiotach w zakładce 

ɊGrupaɉ, zaś zamieszczone na niej ogłoszenia pojawią się w każdym z założonych 

przedmiotów.  
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Zakładanie przedmiotu 

Jedno konto w Niezbędniku pozwala wykładowcy na założenie dowolnej liczby 

przedmiotów. Każdy z przedmiotów może być prowadzony w jednym z  dwóch 

języków (polskim lub angielskim , patrz: wersje językowe). Przy każdym  

z przedmiotów wykładowca może zadecydować, czy dostęp do niego będzie mogła 

uzyskać każda osoba, czy tylko użytkownik platformy eɀsgh.pl, który wypełni 

odpowiednią kartę zgłoszeniową. Wszystkie opcje konfiguracyjne (dla każdego  

z przedmiotów) można zmieniać. 

Po kliknięciu w  pojawi się prosty formularz, w którym 

wykładowca musi wpisać podstawowe dane kursu (nazwę, sygnaturę, język 

przedmiotu), a także wybrać narzędzia, które będzie chciał wykorzystywać w danym 

przedmiocie Niezbędnika (ogłoszenia, publikację plików, forum dyskusyjne, czat, 

wirtualny dziennik i pocztę, kalendarz, testy). 

Podczas zakładania przedmiotu wykładowca decyduje, jaką będzie on miał ścieżkę 

dostępu dla studentów. Drugi człon linku powstaje domyślnie na podstawie 

sygnatury przedmiotu, ale można go samodzielnie zmienić pamiętając, że: 

¶ link to ciąg nieprzerwanych znaków ɀ nie może zawierać spacji, 

¶ link może zawierać tylko litery (bez polskich znaków) lub cyfry oraz znaki _ i ɀ 

¶ link musi być unikatowy tzn. nie mogą istnieć dwa przedmioty z tą samą 

ścieżką dostępu. 

Jeżeli wykładowca chce utworzyć przedmiot o takiej samej nazwie i sygnaturze 

ale np. dla studentów innego trybu studiów należy zróżnicować linki do tych 

przedmiotów. Przykładowe linki: 

www.eɀsgh.pl/nazwisko/ zarzadzanie_NM 

www.eɀsgh.pl/nazwisko/zarzadzanie_SM  

www.eɀsgh.pl/nazwisko/123456 ɀPL 

www.eɀsgh.pl/nazwisko/123456 ɀSL 
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Warto  zadbać o to, by link nie był zbyt długi ani skomplikowany, gdyż studenci mogą 

popełnić błąd przepisując go z materiałów czy prezentacji. Dobrze jest stosować  

w jednym odnośniku spójną kombinację znaków: _ albo ɀ . 

 

ɀɀ Formularz zakładania nowego przedmiotu ɀɀ 

 

 

Zakładając przedmiotu wykładowca musi zdecydować, czy przedmiot będzie 

ogólnodostępny (niewymagający logowania się do Niezbędnika), czy też zastrzeżony 

(dostępny tylko dla studentów, którzy wypełnią kartę zgłoszeniową). Niektóre 

narzędzia Niezbędnika (np. dziennik) wymagają dostępu po zalogowaniu się. Szerzej 

temat ten został opisany w dalszych rozdziałach. 
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Studentom, którzy mają korzystać z jego zasobów, należy podać prowadzący do 

niego link (patrz: Dostęp dla studentów).  

Warto też ujawnić dany przedmiot na stronie startowej  (jeżeli wymaga on rejestracji 

i logowania, niepożądane osoby i tak nie uzyskają do niego dostępu ɀ zobaczą 

jedynie informację, że taki przedmiot został założony w Niezbędniku). 

Edycja przedmiotu  

Ustawienia utworzonego przedmiotu można zmienić. Po wciśnięciu przycisku  

pojawi się formularz przypominający formularz zakładania 

przedmiotu.  

Można zmienić nazwę i sygnaturę przedmiotu, tekst powitalny (widoczny dla 

wszystkich studentów w górnej części strony Niezbędnika) oraz wybór aplikacji, 

które są wykorzystywane w przedmiocie.  

Niemożliwa jest zmiana linku  dla studentów ɀ raz utworzony przedmiot ma 

stały adres internetowy.  

Jeśli wykorzystywane wcześniej aplikacje zostaną zdezaktywowane, zapisane w nich 

informacje ni e zostaną utracone ɀ w przypadku ponownego włączenia np. forum 

wraca do stanu sprzed wyłączenia. Także wgrane materiały edukacyjne nie zostają 

usunięte.  

Na etapie edycji ustawień przedmiotu można zmienić początkowo wybrany język, 

w którym prowadzony jest dany przedmiot  (patrz : Wersje językowe), a także 

zmienić dostępność kursu. W przypadku wyłączenia konieczności logowania się 

studenci, którzy wcześniej wypełnili kartę zgłoszeniową, nadal będą mieli dostęp do 

przedmiotu ɀ w momencie ponownego zamknięcia publicznego dostępu osoby te 

nie muszą po raz kolejny rejestrować się do przedmiotu. 
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Wersje językowe 

Niezbędnik może funkcjonować w wersji polskiej oraz angielskiej. Ma to  

zastosowanie głównie w przypadku przedmiotów prowadzonych dla grup 

studentów międzynarodowych i znacznie ułatwia im korzystanie z zasobów 

dydaktycznych.  

Przy tworzeniu lub edycji  ustawień przedmiotu należy wybrać, którą wersję 

językową będzie on wykorzystywał. Zmiana flagi, symbolizującej język 

nawigacji, nie spowoduje zmiany języka przedmiotu. 

Wybrany język przedmiotu obowiązuje dla wszystkich użytkowników. Raz ustawiony, 

może zostać zmieniony ɀ jednak należy pamiętać, że nie obejmuje on zawartości 

merytorycznej Niezbędnika. 

Również strona startowa  wykładowcy dostępna jest w dwóch wersjach językowych. 

Domyślnie otwiera się ona zawsze w wersji polskojęzycznej. W panelu edycji 

ustawień strony startowej można zmienić język na angielski. 
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Dostęp dla studentów 

Studentom, którzy mają korzystać z zasobów Niezbędnika, należy podać 

prowadzący do niego link. 

 

Dostęp ogólny 

Jeśli wykładowca podczas zakładania strony przedmiotu nie zaznaczy opcji dostęp 

wymagający logowania każdy, kto pozna link do przedmiotu, będzie mógł korzystać  

z jego zasobów. Nauczyciel nie będzie miał wtedy żadnej możliwości sprawdzenia 

listy studentów przeglądających Niezbędnik, zaś na forum i czacie wypowiadać się 

będą mogły wszystkie osoby. Ten link należy podać studentom jako ścieżkę dostępu 

do materiałów. 

Dostęp po zalogowaniu się 

Jeżeli wykładowca chce ograniczyć liczbę osób korzystających z przedmiotu, 

powinien przy zakładaniu lub edytowaniu podstrony Niezbędnika zaznaczyć opcję:                                                 

 

W tym przypadku z zasobów przedmiotu będą mogły skorzystać wyłącznie osoby, 

które posiadają konto w systemie eɀsgh.pl i wypełnią formularz zgłoszeniowy (link 

dla studentów) ɀ dzięki temu wykładowca będzie miał stały wgląd w listę 

uczestników (patrz:  Grupa ). Wybranie opcji  dostęp wymagający logowania umożliwia 

aktywację dziennika , poczty  i testów onɀline . 
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Strona przedmiotu  

Na stronie przedmiotu publikowane są podstawowe informacje o kursie (podane 

podczas jego zakładania). W okienku ɊPowitanie dla studentówɉ wykładowca może 

np. opisać przedmiot, zamieścić ogólne uwagi lub zachęcić studentów do 

korzystania z zasobów Niezbędnika. 

Jeżeli w opcjach przedmiotu włączono publikację materiałów dydaktycznych i/lub 

mechanizm ogłoszeń, to także one publikowane są na tej stronie (patrz: Tablica 

ogłoszeń i Zarządzanie plikami). Na górze strony przedmiotu znajduje się menu 

prowadzące do pozostałych narzędzi wykorzystywanych w jego ramach (opisanych  

w dalszych rozdziałach niniejszej instrukcji).  

 

 

Warto zauważyć, że na stronie przedmiotu wykładowca widzi dużo więcej 

informacji niż studenci. Przede wszystkim może edytować ustawienia kursu oraz 

zarządzać plikami i ogłoszeniami. Dodatkowo wykładowca widzi wszystkie katalogi  

z plikami i aktualności, które zostały ukryte przed studentami ɀ może je edytować  

i udostępnić w odpowiednim czasie. Na dole strony umieszczona jest niewielka 

legenda, pomagająca zorientować się w funkcjach ikonek graficznych edycji plików  

i aktualności. 

Jeżeli dany przedmiot ma włączony Kalendarz , w prawym dolnym rogu pojawia się 

okienko przypominające o zaplanowanych wydarzeniach.  
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ɀɀ Widok przedmiotu od strony wykładowcy ɀ 
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ɀɀ Widok przedmiotu od strony studenta ɀ 
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Tablica ogłoszeń 

Dział ogłoszeń pozwala publikować wiadomości tekstowe dla studentów. 

Wiadomości pojawiają się po prawej stronie danego przedmiotu, w kolejności od 

najnowszej do najstarszej. Treści raz dodanych aktualności można w późniejszym 

czasie zmieniać, zaś poszczególne wiadomości można tymczasowo ukrywać przed 

studentami           albo kasować 

Przy dodawaniu  lub edycji  wiadomości pojawia się 

formularz, w którym należy wpisać temat i jej treść. Korzystając z podstawowych 

funkcji formatujących (pogrubienia tekstu, ustawiania koloru czcionki, 

wypunktowania itp.), można zwiększyć czytelność treści (przyciski zachowują się 

podobnie do ich odpowiedników z innych edytorów, np. MS Word czy Open Office 

Writer).  

 

Każdą wiadomość można także wyróżnić ikonką graficzną. Wybrana ikonka 

wyświetlona zostanie w lewym górnym rogu aktualności. ϥkonkę można później 

zmieniać lub wyłączać.  

 




































