Instrukcja prowadzenia zaje¢ hybrydowych — Aula | w budynku G

1. Wiagcz komputer stacjonarny.
2. Uruchom rzutnik przez panel dotykowy AMX znajdujacy sie na biurku.
3. Zaloguj sie na komputerze stacjonarnym na konto Aula:

login: .\aula
hasto: aula
M&j status »
4. Zalogujsie do aplikacji MS Teams swoimi danymi. Jezeli poprzednia osoba [ Weause |
nie wylogowata sie ze swojego konta, wybierz wczesniej opcje Pobiers deieni
»Wyloguj sie”. Opcje te mozna wywotaé, klikajac prawym przyciskiem Zbierz plii pomocy techniczng]
myszy na pasku narzedzi Windows w aplikacje MS Teams @ f:t:\nlezma

5. Rozpocznij spotkanie.

Dotaczajgc do spotkania:
a) jezeli kamera nie wyswietla obrazu, sprawdz, czy jestes  sonycamers 1 (irtusi webcsm) <

- - - - ~—

zalogowany na konto Aula. Jezeli tak, to sprawdz, jakie jest " VBRABMMENAR AN e S/ A o |
wybrane zrédto wyswietlania obrazu w aplikacji MS Teams. , - :
Prawidtowym Zrédtem kamery jest SONY Camera 1
(Virtual Webcam);

b) jezeli dzwiek w Auli jest zbyt cichy, nalezy skorzystaé
z mozliwosci ustawienia poziomu natezenia gto$nosci na Podglad
panelu AMX.

Wiecej informacji nt. panelu AMX znajduje sie w instrukcji Prowadzenie zaje¢ w formie hybrydowej
— Sprzet.

6. Udostepnij ekran podstawowy lub okno innej aplikacji, ktore ma by¢ prezentowane w aplikacji
MS Teams.

Podczas spotkania nie korzystaj z udostepniania tresci w PowerPoint Live.

7. W przypadku koniecznosci chwilowego wyciszenia mikrofonu skorzystaj z wtasciwej opcji znajdujgcej

sie w oknie Teams lub nacisnij przycisk wyciszenia na mikrofonie.

“»
7]
8. W przypadku koniecznosci zmiany ustawienia kadru kamery skorzystaj ze skrétu na pulpicie .
Po kliknieciu na skrét uruchomi sie przeglgdarka MS EDGE, ktéra poprosi o wprowadzenie loginu
i hasta. Aby zalogowac sie do ustawien kamery, skorzystaj z danych do logowania ponizej:

login: aulal
hasto: SGHaulal
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Po zalogowaniu sie do panelu sterowania kamery wyswietli sie podglad widoku kamery. Po lewej stronie
znajduje sie boczny pasek opcji ustawienia kamery, ktéry umozliwia zmiane ustawienia pozycji
i przyblizenia kamery. Mozemy réwniez skorzysta¢ z predefiniowanych scen: ,Catos¢” lub , Katedra”.

ttmg

ustawienie
pozycji kamery

wybor
predefiniowanych
sceny

9. Po zakonczeniu zajec roztgcz spotkanie, korzystajgc z przycisku ,Zakoncz” znajdujacego sie w oknie

o Zakoricz v

spotkania .
10. Wyloguj sie ze swojego konta w aplikacji MS TEAMS.
11. Wytagcz rzutnik przez panel dotykowy AMX znajdujacy sie na biurku.
12. Wyloguj sie z konta AULA na komputerze stacjonarnym.

Zespot Centrum Otwartej Edukacji zacheca do umawiania sie na indywidualne lub grupowe szkolenia
instruktazowe z obstugi sal hybrydowych. Prosimy o kontakt za posrednictwem wiadomosci e-mail:
coe@sgh.waw.pl.

Bardzo prosimy o nieingerowanie w okablowanie komputera stacjonarnego i szaf
sterowniczych, o nieingerowanie w ustawienia komputera, w tym Zrédfa diwieku,
mikrofonu, kamery oraz ustawien ekranu takich jak rozmieszczenie wyswietlaczy czy
rozdzielczo$¢ ekrandéw. Caty sprzet zostat skonfigurowany tak, aby umozliwi¢ prace
stacjonarng, hybrydowga oraz zdalng. Kazda zmiana ustawien powoduje utrudnienia
w prowadzeniu zajec¢ przez kolejng osobe.
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