Instrukcja prowadzenia zaje¢ hybrydowych — Sala 60 w budynku W

1. Wigcz komputer stacjonarny.

2. Uruchom projektor przez panel AMX znajdujacy sie na S$cianie przy tablicy,
przytrzymujgc diuzszy czas przycisk ,PROJ ON”. [

3. Zaloguj sie na swoje konto SGH. '

Po zalogowaniu automatycznie uruchamia sie oprogramowanie kamery OBSBOT

liczba podtgczonych restartowanie
kamer konfiguracji
uruchomianie podqgzania
kamery za wyktadowcgq — b Lock sterowanie

manualne kamerq
ustawianie
przyblizenia kamery

oraz przy pierwszym logowaniu sie na komputer stacjonarny w danej sali instalowana jest
aplikacja MS Teams (na pulpicie pojawia sie odpowiedni skroét).

4. Zaloguj sie do aplikacji MS Teams.

5. Uruchom spotkanie (dotgczajgc do spotkania uruchom kamere i mikrofon).
Udostepnij ekran podstawowy lub okno innej aplikacji, ktére ma by¢ prezentowane
w aplikacji MS Teams.

Podczas spotkania nie korzystaj z udostepniania tresci w PowerPoint Live.

6. W przypadku koniecznosci chwilowego wyciszenia mikrofonu skorzystaj z wtasciwej
opcji znajdujacej sie w oknie Teams lub nacisnij przycisk wyciszania
mikrofonu znajdujacy sie na urzadzeniu Jabra (po wyciszeniu urzadzenie Jabra jest
podswietlone czerwonymi diodami).

7. Po zakonczeniu zajec roztgcz spotkanie korzystajac z przycisku ,,Zakoncz” znajdujacego
sie w oknie spotkania lub nacisnij czerwong stuchawke B o zestawie
gtosnomdwigcym Jabra znajdujgcym sie na biurku.

8. Woyfgcz projektor przez panel AMX znajdujacy sig na Scianie przy tablicy, przytrzymujac
dtuzszy czas przycisk ,,PROJ OFF”. [ﬁj‘

9. Zamknij komputer.



Prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem wtasnego laptopa

1. Zaloguj sie na swoje konto SGH do komputera stacjonarnego znajdujgcego sie w Sali.

2. Dotacz do zaplanowanego spotkania w aplikacji MS Teams na komputerze
stacjonarnym. Pozostaw zmaksymalizowane okno spotkania na ekranie gtéwnym,
ktérego obraz powielony jest na rzutnik.

3. Dotacz do tego samego zaplanowanego spotkania w aplikacji MS Teams za pomocg
wiasnego laptopa. Podczas dotgczania do spotkania wybierz opcje dofacz to
urzgdzenie. Laptop podtgcz z wytgczonymi: dzwiekiem (mikrofon i gtosniki) oraz
kamera.

4. W aplikacji MS Teams uruchomionej na laptopie udostepnij prezentacje lub inne
zrédta uzupetniajgce tres¢ wyktadu.

Zespot Centrum Otwartej Edukacji zacheca do umawiania sie na indywidualne lub
grupowe szkolenia instruktazowe z obstugi sal hybrydowych. Prosimy o kontakt za
posrednictwem wiadomosci email na adres coe@sgh.waw.pl.
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