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Spis tresci

Sprzet wykorzystywany na potrzeby prowadzenia zaje¢ w formule hybrydowej wraz z wykazem sal
dydaktycznych/auli

Czynnosci przygotowawcze (techniczne) przed rozpoczeciem zaje¢ — KROK PO KROKU

Prowadzenie zaje¢ - rekomendacje metodyczno-techniczne

Czynnosci porzgdkowe (techniczne) po zajeciach — KROK PO KROKU

Zatgcznik — Aranzacje sal wyktadowych/auli

Zatqcznik — Praca warsztatowa
[opublikowany zostanie w przypadku, gdy wewnetrzne regulacje dopuszczq realizacje ¢wiczenn w formule hybrydowej

SG H www.sgh.waw.pl



Sale wyktadowe

kamera ,,0BS BOT”

kamera ,,0BS BOT”

kamera ,,OBS BOT”

kamera ,,Sony”

kamera ,,Sony”

< OBRAZ
mikrofon z gtosnikiem ,,Jabra” mikrofon z gtosnikiem ,,Jabra” mikrofon z gtosnikiem ,,Jabra” mikrofon, gtosnik mikrofon, gtosnik
9
DZWIEK §§?\ gfiﬁ\
rzutnik telewizor rzutnik, telewizor rzutnik rzutnik, telewizor
PREZENTACIA

TRESCI

numery sal

BUDYNEK G: 107, 111, 112, 114,

212, 231, 232, 324, 325, 460,

463, 465

117, 208, 209, 211, 213

BUDYNEK A: 102, 107,113, 115,

BUDYNEK C: 2d, 3d, 3e, 4d, 5d

BUDYNEK G: 115, 116, 205, 207, 208,
210, 211, 214, 215, 216, 223, 224,
225, 459, 461, 462, 466

BUDYNEK A: 103, 105, 106, 116, 216,
217,218,219

BUDYNEK B: 12

BUDYNEK G: 12, 108, 316, 230, 233,

235, 236, 322

BUDYNEKA:1, 8,9, 210, 222
BUDYNEK C: 1a, 1b, 2a, 2b, 2c, 2e,

3a, 3b, 3¢, 4a, 4b, 4c, 53, 5b, 5¢, 5e

BUDYNEK G: Aula |, Aula ll, Aula Vv,

Aula VI
BUDYNEK A: Aula A

BUDYNEK G: Aula Ill, Aula IV, Aula
VII, Aula B
BUDYNEK C: Aula I, Aula Il



Sale wykiadowe

© OBRAZ kamera ,,0BS BOT” = kamera ,,OBS BOT” = kamera ,,OBS BOT” kamera ,Sony” . kamera ,Sony” .
< 9 DZWIEK mikrofon z gto$nikiem ,,Jabra ’ mikrofon z gto$nikiem ,Jabra .‘ mikrofon z gto$nikiem ,,Jabra ’ mikrofon, gtosnik ' 9 mikrofon, gtosnik l \
- PREZENTACIA | rzutnik I } telewizor - rzutnik, telewizor rzutnik W rzutnik, telewizor ]
TRESCI & -

0. Wiaczenie komputera.

kamera @ i mikrofon&gtosnik < 9
uruchamiane sg automatycznie.

1. Logowanie do komputera wiasnym
kontem SGH.

2. Uruchomienie rzutnika na panelu
AMX.

3. @i Po pojawieniu sie na pulpicie
skrétu do aplikacji MS Teams,
uruchomienie aplikacji

i zalogowanie sie do aplikacji MS
Teams.

4. @ Uruchomienie spotkania w
zespole w aplikacji MS Teams lub z
poziomu kalendarza aplikacji MS
Teams.

5. @i Udostepnienie ekranu
podstawowego w aplikacji MS Teams
,udostepnij zawartos$¢” >
ekran”

Obraz wyswietlany na monitorze jest
widoczny dla studentéw online oraz
studentdw stacjonarnych na
rzutniku & .

0. Witaczenie komputera.

kamera @ i mikrofon&gtosnik < 9
uruchamiane sg automatycznie.

1. Logowanie do komputera witasnym
kontem SGH.

2. Wtaczenie telewizora f@.

3. i Po pojawieniu sie na pulpicie
skrétu do aplikacji MS Teams,
uruchomienie aplikacji

i zalogowanie sie do aplikacji MS
Teams.

4. @ Uruchomienie spotkania w
zespole w aplikacji MS Teams lub z
poziomu kalendarza aplikacji MS
Teams.

5. @i Udostepnienie ekranu
podstawowego w aplikacji MS Teams
udostepnij zawarto$¢” >
»ekran”

Obraz wyswietlany na monitorze jest
widoczny dla studentéw online oraz
studentdéw stacjonarnych na
telewizorze @& .

0. Wtaczenie komputera.

kamera @ i mikrofon&gtosnik < 9
uruchamiane sg automatycznie.

1. Logowanie do komputera wtasnym
kontem SGH.

2. Wiaczenie rzutnika @ na panelu
AMX i ew. telewizora @ (w
zaleznosci od potrzeb — patrz pkt 5).

3. [ Po pojawieniu sie na pulpicie
skrétu do aplikacji MS Teams,
uruchomienie aplikacji

i zalogowanie sie do aplikacji MS
Teams.

4. @i Uruchomienie spotkania w
zespole w aplikacji MS Teams lub z
poziomu kalendarza aplikacji MS
Teams.

5. ©i Udostepnienie ekranu
podstawowego w aplikacji MS Teams
udostepnij zawarto$¢” >
»ekran”

Obraz wyswietlany na monitorze jest
widoczny dla studentéw online oraz
studentdéw stacjonarnych na
rzutniku & .

Telewizor & wykorzystywany
opcjonalnie jako:

- rozszerzenie ekranu

- przestrzen prezentacji tresci
poprzez udostepnienie okna aplikacji

0. Wtgczenie komputera.

1. Logowanie do komputera kontem
AULA .

2. Wiaczanie rzutnika @ i systemu
nagtosnienia (mikrofon&gtosnik < 9 )
na panelu AMX.

3. @i Uruchomienie aplikacji MS
Teams

i zalogowanie sie do aplikacji MS
Teams.

4. B Uruchomienie spotkania w
zespole w aplikacji MS Teams lub z
poziomu kalendarza aplikacji MS
Teams.

5. i Udostepnienie ekranu
podstawowego w aplikacji MS Teams
,udostepnij zawartos¢” >
»ekran”

Obraz wyswietlany na monitorze jest
widoczny dla studentéw online oraz
studentdw stacjonarnych na
rzutniku & .

0. Wiaczenie komputera.

1. Logowanie do komputera kontem
AULA.

2. Wiaczenie rzutnika @ na panelu
AMX i ew. telewizora @ (w zaleznosci
od potrzeb — patrz pkt 5) oraz i systemu
nagtosnienia (mikrofon&gtosnik < 9 )
3. @& Uruchomienie aplikacji MS
Teams

i zalogowanie sie do aplikacji MS
Teams.

4. o Uruchomienie spotkania w
zespole w aplikacji MS Teams lub z
poziomu kalendarza aplikacji MS
Teams.

5. i Udostepnienie ekranu
podstawowego w aplikac'i-MS Teams

,udostepnij zawartos$¢” =l >
,ekran” m

Obraz wyswietlany na monitorze jest
widoczny dla studentéw online oraz
studentdéw stacjonarnych na

rzutniku @ .

Telewizor [ wykorzystywany
opcjonalnie jako:

- rozszerzenie ekranu

- przestrzen prezentacji tresci poprzez
udostepnienie okna aplikacji




Sale wyktadowe

kamera ,,OBS BOT” i kamera ,,0OBS BOT” i kamera ,,0BS BOT”

Aule
i kamera ,Sony”

i kamera ,,Sony”

RS W zaleznosci od stopnia i kierunku oswietlenia z zewnatrz nalezy wiaczy¢ odpowiednie oswietlenie lub zastoniecie zaluzji.
mikrofon z gtosnikiem ,,Jabra” i mikrofon z gtosnikiem ,Jabra” i mikrofon z gto$nikiem ,Jabra” mikrofon, gtosnik i mikrofon, gtosnik
Dzwiek mikrofonu wbudowanego w urzadzenie ,Jabra” jest selektywny — im osoba znajduje sie dalej od urzadzenia ,Jabra” Podczas zajec ,,hybrydowych” w aulach nagtosnienie musi by¢ uruchomione nawet
tym jest gorzej styszalna. Studenci prezentujacy dtuzsza wypowiedz powinni podejs¢ do katedry. wowczas, gdy akustyka sali i moc gtosu wystarcza. Jest to kluczowe, gdyz mikrofon
jest zrodtem diwieku udostepnianego dla uczestnikéw zdalnych.
< 9 DZWIEK W przypadku, gdy dZzwiek w auli jest zbyt cichy nalezy skorzysta¢ z mozliwosci

ustawienia poziomu natezenia gto$nosci bezposrednio na panelu AMX.

Planujac dodatkowg interakcje ze studentami, nalezy pobra¢ dodatkowy mikrofon
z portierni.

Planujac dynamiczne wygtaszanie wyktadu, nalezy pobrac z portierni mikrofon
przypinany do garderoby

rzutnik i telewizor i telewizor, rzutnik

rzutnik i telewizor, rzutnik

1. Rekomenduje sie korzystanie z materiatéw w formie elektronicznej (prezentacje, nagrania, wykresy)
2. Korzystanie z e-tablic, czyli aplikacji petnigcych funkcje tablicy szkolnej, np. Whiteboard, OneNote, Miro, Padlet

2a Korzystajac z tradycyjnych tablic szkolnych (zielone, suchoscieralne) i/lub flipchart nalezy zadbaé¢ o wtasciwe skadrowanie

2a Korzystajac z tradycyjnych tablic szkolnych (zielone, suchoscieralne) i/lub

porzadkowe

Usadowienie studentéw nalezy zaplanowa¢ w zaleznosci od:
- planowanych metody pracy (wyktad vs. praca warsztatowa, w tym w grupach) [wiecej w Praca warsztatowa]
- umiejscowienie wyposazenia sal/auli [wiecej w Aranzacje sal wyktadowych/auli]

- w linii kadrowania kamery

1. Wylogowanie z komputera.
kamera ® i mikrofon&gtosnik © 9
wyfaczane s automatycznie.

2. Wytaczenie rzutnika & na panelu
AMX.

1. Wylogowanie z komputera.
kamera ® i mikrofon&gtosnik © 9
wyfaczane sg automatycznie.

2. Wytaczenie telewizora [ .

1. Wylogowanie z komputera.
kamera ® i mikrofon&gtosnik © 9
wytaczane s automatycznie.

2. Wytaczenie rzutnika & na panelu
AMX i ew. telewizora & .

1. g Wylogowanie z aplikacji MS
Teams oraz innych aplikacji
uzywanych podczas zajec.

2. Wylogowanie z komputera.

3. Wytaczenie mikrofonu i gtosnika
< 9 oraz rzutnika @ na panelu
AMX. Nastepuje automatyczne
uspienie kamery @.

Korzystnym usadowieniem studentéw stacjonarnych jest usadowienie:
- w sposéb pozwalajacych na wzajemny widok studentéw

PREZENTACIA: i przyblizenie miejsca zapisywanych tresci poprzez: flipchart nalezy zadbaé o wtasciwe skadrowanie i przyblizenie miejsca
TRESCI il | - gest otwartej dtoni (kadrowanie) zapisywanych tresci na panelu kamery

- gest ,L” (zoom)

Nalezy zaplanowac opcjonalne Nalezy zaplanowac opcjonalne
wykorzystanie dodatkowego wykorzystanie dodatkowego
telewizora. telewizora.

Nalezy upewnic sig, czy sala umozliwia Nalezy upewnic sie, czy sala umozliwia Nalezy upewnic sie, czy sala umozliwia
korzystanie z tablicy tradycyjnej (ew. korzystanie z tablicy tradycyjnej (ew. korzystanie z tablicy tradycyjnej (ew.
zastanianie przez rzutnik). zastanianie przez rzutnik). zastanianie przez rzutnik).

: AT [wiecej w Aranzacje sal wyktadowych/auli [wiecej w AranZacje sal [wiecej w Aranzacja przestrzeni]
PRZESTRZENI wyktadowych/auli]

1. @iz Wylogowanie z aplikacji MS
Teams oraz innych aplikacji uzywanych
podczas zajec.
2. Wylogowanie z komputera.
3. Wytaczenie mikrofonu i gfosnika
< § oraz rzutnika @ na panelu AMX i
ew. telewizora .

Nastepuje automatyczne uspienie
kamery ®.




Zatgcznik

Aranzacja przestrzeni

Prezentowane wizualizacje sal wyktadowych i auli pozwalajg na rozeznanie:
* wariantu wyposazenia sal wyktadowych i auli w zakresie:
typu kamery,
typu gtosnika i mikrofonu,
rodzaju urzadzenia do prezentacji tresci (rzutnik, telewizor, rzutnik & telewizor)
tablicy tradycyjnej;
* w ramach wariantéw — wariacji umiejscowienia wyposazenia, tj. w zakresie:
wzajemnej relacji kamery i telewizora,
wzajemnej relacji rzutnika i telewizora,
wzajemnej relacji rzutnika i tablicy tradycyjne;j.

UWAGA:

* Wizualizacje sal wyktadowych i auli majg charakter poglagdowy w zakresie liczy rzedéw i miejsc siedzacych (liczba rzedéw i miejsc
siedzacych nie odzwierciedla rzeczywistosci).

* Wizualizacje nie zawierajg oznaczen drzwi i okien.

* Lustrzane odbicia prezentowanych rzutéw sal wyktadowych oznaczono ,,(lustrzana)” przy numerze sali wyktadowe;j.

W celu rozpoznania umiejscowienia drzwi i okien oraz wielkosci sali sugerujemy korzystanie z planow budynkow .

SG H www.sgh.waw.pl




Sale
wyktadowe

N>;UUUO@

kamera
,OBSBOT”

K.m_EN~U®o

mikrofon z
gtosnikiem
,Jabra”

# rzutnik zastania tablice tradycyjng w centralnej czesci

Numery sal:

BUDYNEK G: 107, 111, 112, 114, 212, 231, 232, 460 (lustrzana), 463 (dodatkowa
zielona tablica boczna) 465

BUDYNEK A: 102, 107 (lustrzana), 115, 117, 208 (lustrzana), 209, 211,

213 (lustrzana),

B _Aa>—A4ZmMmNm> v

rzutnik

‘ # rzutnik zastania tablice tradycyjng catkowicie

Numery sal:
BUDYNEK G: 324, 325




Sale
wyktadowe

N>;UUUO@

kamera
,OBSBOT”

-
. s

KN—EN~U®0

mikrofon z
gtosnikiem
,Jabra”

# rzutnik nie zastania tablicy tradycyjnej

Numery sal:
BUDYNEK A: 113 (komputerowa)

B _Aa>—A4ZmMmNm> v

rzutnik

‘ # 2 rzutniki

# 1 rzutnik zastania tablice tradycyjng catkowicie

Numery sal:

BUDYNEK C: 2d (komputerowa; kamera na biurku na katedrze, dodatkowa tablica
mobilna suchoscieralna), 4d (komputerowa; kamera na biurku na katedrze,
dodatkowa tablica mobilna suchoscieralna), 5d (komputerowa; kamera na biurku
na katedrze, dodatkowa tablica mobilna suchoscieralna)




Sale # 1 rzutnik zastania tablice tradycyjng catkowicie
wyktadowe , _

kamera I ' ‘ Numery sal:

»OBSBOT” BUDYNEK C: 3d (komputerowa; kamera na biurku na katedrze, dodatkowa tablica
mobilna suchoscieralna), 3e (komputerowa; kamera na biurku na katedrze,
dodatkowa tablica mobilna suchoscieralna)

8

mikrofon z
gtosnikiem
»Jabra”

K.m_EN~U®°

rzutnik

By _A>—AZmNm3 o




# telewizor i kamera z tej samej strony, ale nie w linii wzroku

Sale
wyktadowe

kamera Numery sal:
B ~0BSe0T BUDYNEK G: 207, 208 (lustrzana), 210, 211, 214 (lustrzana), 215 (lustrzana),
o 216 (lustrzana), 459, 461, 462, 466
B
R
A
YA
mikrofon z
o | glosnikiem
»Jabra”
9
D
y4
W
I # 2 telewizory (duplikacja prezentowanych tresci)
E # 1 telewizor i kamera z tej samej strony, ale nie w linii wzroku
K

telewizor

Numery sal:
BUDYNEK G: 116 (komputerowa; tablica tradycyjna przypominajaca telewizor), 205

D eOOP A2 mMNM>IDO

=l




# telewizor i kamera po przeciwnych stronach
# 2 tablice tradycyjne

Sale
wyktadowe

kamera
 ® /OBSBOTY Numery sal:
o BUDYNEK G: 115, 223, 224, 225
B BUDYNEK A: 105 (lustrzana), 106, 116, 216, 217, 218, 219
R =
A
yA
mikrofon z
o | glosnikiem
9 »Jabra
D
Z
w
I # telewizor i kamera po przeciwnych stronach
E # 2 tablice tradycyjne
K
Numery sal:
p telewizor M;VEKA: 103
R
E
YA
E
N
T
A
C
J
A




Sale
wyktadowe

kamera
,OBSBOT”

K.m_EN~U®°

mikrofon z
gtosnikiem
»Jabra”

# 2 telewizory (duplikacja prezentowanych tresci)

Numery sal:
BUDYNEK B: 12 (komputerowa)

By _A>—AZmNm3 o

telewizor




# telewizor i kamera po przeciwnych stronach
# rzutnik zastania tablice tradycyjng w centralnej czesci (lub czesciowo)

Sale
wyktadowe

kamera
. »OBSBOT” Numery sal:
o BUDYNEK G: 12 (lustrzana), 108 (lustrzana), 230, 233, 235 (komputerowa — rzutnik
nie zastania tablicy), 236
B BUDYNEK A: 8, 9, 210
R
A
Z
mikrofon z
gtosnikiem
»Jabra”

# telewizor i kamera po tej samej stronie, w linii wzroku
# rzutnik zastania tablice tradycyjng catkowicie

K.m_EN~U®o

Numery sal:
BUDYNEK G: 316

rzutnik

By _A>—AZmNm3 o




# telewizor i kamera po tej samej stronie, w linii wzroku
# rzutnik zakrywa tablice tradycyjng w centralnej czesci

Sale
wyktadowe

kamera
. »OBSBOT” Numery sal:
o BUDYNEK G: 322
B BUDYNEKA: 1
R =
A
yA
mikrofon z
gtosnikiem
»Jabra”

# kamera zamontowana sufitowo, na srodku
# brak tradycyjnej tablicy (tablica mobilna suchoscieralna)

K.m_EN~U®o

Numery sal:
BUDYNEK C: 1a, 2a, 2b, 2c (lustrzana), 2e (lustrzana), 3a, 3b, 3c (lustrzana), 4a, 4b,
4c (lustrzana), 5a, 5b, 5¢ (lustrzana), 5e (lustrzana)

rzutnik

By _A>—AZmNm3 o




Sale : : ‘ # 3 telewizory, w tym 2 ukosne stanowig duplikacje tresci prezentowanych na
, wyktadowe - : ‘. : rzutniku

kamera # kamera zamontowana sufitowo, na srodku
»OBSBOT # brak tablicy tradycyjnej (tablica mobilna suchoscieralna)

Numery sal:
BUDYNEK C: 1b

mikrofon z
gtosnikiem
,Jabra”

K.m_EN~U@°

rzutnik

D eOOP A2 mMNM>IDO

51




# rzutnik zastania tablice tradycyjng catkowicie

>DPceOP "2 mMNM>IDT

=

kamera Numery sal:
o | "oV BUDYNEK G: Aula V, Aula VI
(0]
B
R
A
YA
mikrofon,
o | glosnik
9
D
y4
W
I 4 * # rzutnik nie zasfania tablicy tradycyjnej
E: %
K Numery sal:
BUDYNEK G: Aula I, Aula I
rzutnik BUDYNEK A: Aula A (rzutnik zastania tylko jedng z dwdéch tradycyjnych tablic)

[]




N>=UWO@

kamera
»SONY”

K.m_EN~U®o

mikrofon,
gtosnik

4
e

# brak tablicy tradycyjnej (tablica mobilna suchoscieralna)

Numery Auli:
BUDYNEK G: Aula VI

D eOOP A2 mMNM>IDO

=l

rzutnik

[ ]
-

# rzutnik zastania tablice tradycyjng catkowicie

Numery Auli:
BUDYNEK G: Aula Ill, Aula IV




# 2 telewizory
# rzutnik zastania tablice tradycyjng catkowicie

Numery Auli:
BUDYNEK G: Aula B

mikrofon,

# 2 rzutniki (duplikacja prezentowanych tresci)
# 2 telewizory
Numery Auli:
BUDYNEK C: Aulall

<o
9
D
z
w
|
E
K

D eOOP A2 mMNM>IDO

51




# 2 telewizory
# brak tablicy tradycyjnej

kamera
»SONY”

Numery Auli:
BUDYNEK C: Aula |

mikrofon,
gtosnik

Kd‘n_EN~U@°

~

rzutnik

By _A>—AZmNm3 o




Uwagi, sugestie
dotyczgce PRZEWODNIKA
prosimy kierowac na e-mail:
coe@sgh.waw.pl.

Dziekujemy!



