Instrukcja prowadzenia zaje¢ hybrydowych — Sala S7 w budynku CPI

1. Witacz komputer stacjonarny.

2. Uruchom rzutnik i telewizor przez dotykowy panel AMX klikajac VIDEO KONFERENCIJA.

Na Rysunku 1 znajduje sie widok ekranu gtéwnego panelu sterujgcego w Sali.

VIDEO TYLKO
PREZENTACJA KONFERENCJA NAGLOSNIENIE Jracs

Rysunek 1.

W dolnej czesci ekranu znajdujg sie przyciski, ktére sg odpowiedzialne za:

e PREZENTACIJA - zainicjowanie ustawien systemu do prowadzenia prezentacji;
e VIDEO KONFERENCIJA - zainicjowanie ustawien systemu do video konferenc;ji;
e TYLKO NAGLOSNIENIE - zainicjowanie ustawien systemu do nagtosnienia;

e WYLACZ - zainicjowanie wytgczenia wszystkich systemodw.

W prawym gérnym rogu znajduje sie przycisk OSWIETLENIE - odpowiedzialny za otwarcie panelu, ktory

umozliwia sterowanie oswietleniem.

3. Zaloguj sie na komputerze stacjonarnym na swoje konto SGH.
4. Zaloguj sie do aplikacji MS Teams.
5. Rozpocznij spotkanie.
Dotaczajgc do spotkania pamietaj:
a) mikrofon znajduje sie na biurku, jest mozliwos¢ skorzystania z bezprzewodowego mikrofonu po
wczeséniejszym pobraniu go z szatni.
b) w przypadku koniecznosci zmiany ustawienia kadru kamery skorzystaj z panelu sterowania AMX,
po wczesniejszym wybraniu opcji Video Konferencja. Na Rysunku 2 znajduje sie widok ekranu

panelu sterujgcego ustawienia kadru kamery w Sali:
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e Strzatki - sterowanie potozeniem kamery;
e (1) PRESET (2) — uruchomienie
predefiniowanych ustawien utozenia kamery

e (ON) AUTO (OFF) - wiaczenie/wytaczenie

echenia Wikindowcy

Rysunek 2.

c) jezeli dzwiek w sali jest zbyt cichy, nalezy skorzysta¢ z mozliwosci ustawienia poziomu gtosnosci
w opcjach dzwieku komputera.
6. Udostepnij ekran podstawowy lub okno innej aplikacji, ktére ma by¢ prezentowane w aplikacji

MS Teams.

Podczas spotkania nie korzystaj z udostepniania tresci w PowerPoint Live.

7. W przypadku koniecznosci chwilowego wyciszenia mikrofonu skorzystaj z wtasciwej opcji znajdujacej
sie w oknie Teams . Woyciszenie mikrofonu znajdujgcego sie na biurku poprzez przycisk
mechaniczny wyciszy samo urzgdzenie. W tej sytuacji w przypadku korzystania z dodatkowego
mikrofonu nalezy wyciszy¢ kazdy mikrofon.

8. Po zakonczeniu zajeé roztacz spotkanie, korzystajgc z przycisku ,,Zakoncz” znajdujgcego sie w oknie
spotkania .

9. Zakoncz prace systemu sali przez panel sterowania AMX znajdujacy sie na biurku za pomocg przycisku
WYLACZ.

10. Wyloguj sie z komputera.

Zespot Centrum Otwartej Edukacji zacheca do umawiania sie na indywidualne lub grupowe szkolenia
instruktazowe z obstugi sal hybrydowych. Prosimy o kontakt za posrednictwem wiadomosci e-mail:

coe@sgh.waw.pl.

Bardzo prosimy o nieingerowanie w okablowanie komputera stacjonarnego i szaf sterowniczych,

o nieingerowanie w_ustawienia komputera, w tym zrodta dzwieku, mikrofonu, kamery oraz

ustawien ekranu takich jak rozmieszczenie wyswietlaczy czy rozdzielczos¢ ekrandéw. Caty sprzet
zostat skonfigurowany tak, aby umozliwi¢ prace stacjonarng, hybrydowa oraz zdalng. Kaida

zmiana ustawien powoduje utrudnienia w prowadzeniu zaje¢ przez kolejna osobe.
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